Zarzadzenie nr 20/2022
Dyrektora Muzeum - Dwory Karwacjanow i Gtadyszow w Gorlicach
z dnia 12 grudnia 2022 r.

w sprawie regulaminu udzielania zamowien publicznych
ktorych wartos$é nie przekracza kwoty,

o ktéorej mowa w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy — Prawo zamowien publicznych

§ 1
Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2019 poz. 2019) oraz Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406)
wprowadza si¢ procedury w sprawie zasad udzielania zamoéwien publicznych, ktorych
warto$¢ nie przekracza kwoty, o ktorej mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy — Prawo zamowien

publicznych.

§ 2
Przestaja obowiazywac zapisy Zarzadzenia nr 5/2021 z dnia 9 lutego 2021 r.

§3

Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
o wartos$ci nie przekraczajacej kwoty, o ktorej mowa

w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy — Prawo zaméwien publicznych



Na podstawie:

art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. 2019
poz. 2019)

ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalno$ci kulturalne;j
(Dz. U. z 2012 r. poz. 406)

ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z

2022 poz. 835)

ustala si¢ co nastgpuje:

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Regulamin okresla ramowe zasady i tryb udzielania zamowien klasycznych (na dostawy, ustugi i
roboty budowlane) oraz organizowania konkursow, ktorych warto$¢ nie przekracza kwote 130.000
ztotych, w tym takze zamowien realizowanych etapami lub w czeSciach, zwanych dalej
,,Zamowieniami”
Uzyte w tek$cie nazwy oznaczaja:
1) zamawiajacy - Muzeum - Dwory Karwacjanow i Gtadyszéw w Gorlicach
2) wnioskodawca - pracownik zglaszajgcy potrzebe udzielenia zamowienia na dostawy, ustugi
lub wykonywanie rob6t budowlanych;
3) ustawa - ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. 2019 poz.
2019)

4) warto$¢ zamoOwienia — warto$¢ zamowienia bez podatku od towarow i ustug.

USTALANIE SZACUNKOWEJ WARTOSCI ZAMOWIENIA
§2

Wszelkie wydatki publiczne winny by¢ dokonywane w sposob celowy i oszczedny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow oraz optymalnego
doboru metod i srodkow stuzacych osiagnieciu zatozonych celow, w sposdb umozliwiajacy
terminowg realizacj¢ zadan publicznych.
Zamowienia wspotfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmoéow finansowych
udzielane sa na podstawie niniejszych zasad z zachowaniem wytycznych wynikajacych z
przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposob udzielania takich zamowien.

Whnioskodawca realizujacy zamowienia ma obowigzek okreslenia warto$ci szacunkowej

zamoéwienia z nalezyta. Niedopuszczalne jest dzielenie 1 zanizanie szacunkowej wartosci
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zaméwienia w celu omini¢cia obowigzku stosowania przepisow ustawy Prawo zamdwien
publicznych.

W przypadku dostaw lub ustug zamawiajacy okreslajac warto$¢ szacunkowa zamowienia, moze

przyjac za podstawe :
— oferty otrzymane od oferentdow w oparciu o zamieszczone na stronie internetowe;j
zamawiajgcego zapytania ofertowe
— wyceny ofert wykonawcow dostaw lub ustug prezentowanych na ich stronach
internetowych, w katalogach, folderach itp. (wydruki stron internetowych, foldery,
katalogi, powinny by¢ przechowywane przez zamawiajacego wraz z dokumentacja
zadania)
— odpowiedzi cenowe na zapytania skierowane bezposrednio do potencjalnych
wykonawcow
— kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujacych analogiczny przedmiot
zamoéwienia) z okresu poprzedzajgcego moment szacowania warto§ci zamowienia, przy
czym oferty nie mogg by¢ starsze niz 3 miesigce dla dostaw 1 ustug oraz 6 miesiecy dla
robot budowlanych
W przypadku robot budowlanych okreslajac warto$¢ szacunkowa zamdwienia nalezy dokonac
wyceny zgodnie z art. 33 ustawy (tj. na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na
etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robot
budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem
zamoéwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. -
Prawo budowlane).
W szczego6lnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjaé¢ decyzj¢ o odstgpieniu od
stosowania niniejszych zasad.

Nalezy przyjac, ze szacunkowa warto§¢ zamdéwienia w odniesieniu do podanych ponizej progow

warto$ciowych, od ktérych uzaleznione jest stosowanie odpowiednich zasad winna zostac
ustalona jako warto$¢ netto (bez podatku od towardéw i ustug).

Wzér zapytania o ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia wraz z informacjg o przetwarzaniu

danych stanowi zafgcznik nr 1, a wzor formularza szacunkowej wyceny przedmiotu zapytania

stanowi zafqcznik nr 2 do regulaminu.

Whioskodawca dokonujacy ustalenia wartosci zamowienia sporzadza protokot z ustalenia

warto$ci zamdwienia. Wzor protokotu stanowi zalgcznik nr 3 do regulaminu.

Za wazny interes publiczny zamawiajgcego moze by¢ uznany interes gospodarczy zwigzany
bezposrednio z zamoéwieniem, obejmujacy w szczegdlnosci konsekwencje poniesienia kosztow
wynikajacych z: opdznienia w wykonaniu zamowienia, wszczgcia nowego postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego, udzielenia zamowienia innemu wykonawcy oraz zobowigzan

zZamawiajacego.
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Za wazny interes publiczny zamawiajacego moze by¢ uznany takze interes gospodarczy w
utrzymaniu wazno$ci umowy w przypadku, gdy rozwiagzanie albo wypowiedzenie umowy albo

odstgpienie od umowy spowoduje niewspotmierne konsekwencje w udzieleniu zamoéwienia.

ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
DO KWOTY NIE PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI 130.000 ZLOTYCH
§3
Zamowienia udziela si¢ wyltacznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami regulaminu, po
uprzednim poréwnaniu i ocenie ofert.
Kryteriami oceny ofert sa cena albo cena i inne kryteria odnoszace si¢ do przedmiotu zamowienia,
w szczegolnosci: jakos¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych
dostepnych technologii w zakresie oddziatywania na srodowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz
termin wykonania zamowienia. Kryteria te powinny umozliwi¢ obiektywne poréwnanie i oceng
ofert.
Umowy na roboty budowlane beda zawierane w formie pisemnej bez wzgledu na warto$¢
zaméwienia, w pozostatych przypadkach zawierane beda gdy wymagac tego bedzie wartos¢ i
rodzaj zaméwienia.
Zamawiajacy ma obowigzek weryfikacji, kazdego wykonawcy pod katem wykluczenia z art. 7
ust. 1. Zgodnie z art. 7 ust. 5 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. przez ubieganie si¢ o udzielenie
zamodwienia publicznego lub dopuszczenie do udziatu w konkursie rozumie si¢ odpowiednio
ztozenie wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego lub konkursie, ztozenie oferty, przystapienie do negocjacji lub ztozenie pracy
konkursowej. Zgodnie z trescig art. 7 ust. 9. przepisy ust. 1-8 stosuje si¢ do postepowania
zmierzajacego do udzielenia zamowienia publicznego oraz konkurséw o warto$ci mniejszej niz
kwoty okreslone w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych
lub z wytaczeniem stosowania tej ustawy.
Zamawiajacy w przypadku braku mozliwosci uzyskania od Wykonawcy o$wiadczenia o
niepodleganiu wykluczeniu z postgpowania jest zobowigzany zweryfikowa¢ Wykonawce
zgodnie z art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwiazaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa

narodowego.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§4
Procedury udzielania zamowien uregulowano w nastgpujacych przedziatach:
1) wartoS$ci szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci 16.000 zlotych; do zamédwien,

ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci 16.000



zlotych nie stosuje si¢ przepisdw niniejszego regulaminu. Wydatki powinny by¢ jednak
dokonywane w sposob celowy i oszczedny z zachowaniem zasady starannosci i uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadéw.

2) o wartosci szacunkowej przekraczajacej rownowartos¢ 16.000 zlotych do kwoty nie
przekraczajacej réwnowartosci 80.000 zlotych,

3) o wartosci szacunkowej przekraczajacej réwnowartos¢ 80.000 ztotych do kwoty nie
przekraczajacej réwnowartosci 130.000 zlotych;

4) negocjacje z jednym wykonawca — w uzasadnionych przypadkach.

Wytonienie wykonawcow zamowien o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej 16.000 ztotych

moze nastapic¢ poprzez wybor jednej z ofert zebranych w celu ustalenia warto$ci szacunkowej od

potencjalnych wykonawcow z zastrzezeniem, iz oferty nie mogg by¢ starsze niz 3 miesigce dla

dostaw i ustug oraz 6 miesigcy dla robot budowlanych.

Podstawe dokonania zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych o wartosci szacunkowej powyzej

16.000 ztotych stanowi wniosek o wyrazenie zgody na realizacj¢ zamowienia. Wzor wniosku

stanowi Zafgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Wypelniony wniosek zaakceptowany przez Dyrektora Muzeum jest podstawa do przeprowadzenia

procedury udzielenia zamoéwienia.

SZCZEGOLOWA PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA
O WARTOSCI PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSC 16.000 ZEOTYCH
DO KWOTY NIE PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI 80.000 ZEOTYCH
§5
W przypadku zamowien o wartosci od 16.000 ztoetych do 80.000 zlotych wnioskodawca

realizujacy zamowienie przeprowadza rozpoznanie ofertowe w formie sondazu telefonicznego,

internetowego lub pisemnego, np. poczta elektroniczna, fax, zapraszajac do sktadania ofert co
najmniej 3 wykonawcow realizujacych dostawy, $wiadczacych ustugi lub wykonujacych roboty
budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia.

W przypadku wplywu tylko jednej oferty na ogloszone zamowienie, zasad¢ konkurencyjnosci
uznaje si¢ za spetniong.

Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie, wnioskodawca sporzadza notatke stuzbowa.

Wzér notatki stanowi Zafgcznik nr' 5 do niniejszego Regulaminu.



SZCZEGOLOWA PROCEDURA UDZIELANIA ZAMOWIENIA O WARTOSCI
PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSC 80.000 zlotych
DO KWOTY NIE PRZEKRACZAJACEJ ROWNOWARTOSCI 130.000 zlotych
§6
W przypadku zamowien o wartosci od 80.000 ztotych do 130.000 zlotych przeprowadza

rozeznanie ofertowe zapraszajac do sktadania ofert taka liczb¢ wykonawcow $wiadczacych

dostawy, ustugi lub roboty budowlane, bedace przedmiotem zamowienia, ktora zapewnia
konkurencj¢ oraz wybodr najkorzystniejszej oferty tj. co najmniej do trzech.
Rozeznanie ofertowe przeprowadzane jest w jednej lub w kilku wybranych formach:
A. przekazanie zapytania ofertowego (zaproszenia) do wykonawcow:

— pisemnie,

— zaposrednictwem telefaksu,

— drogg elektroniczng (e-mail),

— droga pocztowa
B. telefonicznie (notatka stuzbowa z przeprowadzonej rozmowy),
C. publikacja zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiajacego
Zaproszenie do sktadania ofert zawiera co najmniej:

— opis przedmiotu zamoéwienia,

termin wykonania zamowienia,

opis sposobu obliczenia ceny,

inne wlasciwe dla sprawy dokumenty

Wzér zaproszenia do sktadania ofert stanowi Zalgcznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.
Zaproszenie do sktadania ofert podpisuje Dyrektor Muzeum

Propozycje ofertowe sktadane przez wykonawcoéw nastepuja — zgodnie ze wskazaniem
Zamawiajacego - W jednej lub w kilku wybranych formach:

— pisemnej,

— zaposrednictwem faksu,

— droga elektroniczng (e-mail).

. Dokonuje si¢ wyboru wykonawcy, ktory spetnit wszystkie wymagane warunki formalne oraz
przedstawit najkorzystniejsze warunki realizacji zamowienia w oparciu o zastosowane kryteria
oceny wyboru najkorzystniejszej propozycji ofertowej, okres§lone w zapytaniu ofertowym.

. Z wynikow postepowania zamawiajacy sporzadza protokot. Wzor protokotu stanowi Zalgceznik nr
7 do niniejszego Regulaminu.

. Wybor wykonawcy zatwierdza Dyrektor Muzeum

. Po zatwierdzeniu wyboru wykonawcy zawierana jest umowa w formie pisemnej.



VII. ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
§8

Zakonczenie postepowania w sprawie udzielenia zamdowienia nastepuje z dniem:

1.
2.

zawarcia umowy z wykonawca, ktoremu udzielono zamowienia;
podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie zamknigcia postepowania bez wybrania ktorejkolwiek
z ofert,
podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamdwienia, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia,
¢) podjecia przez Dyrektora decyzji w sprawie uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia bez podania przyczyny.
Cata dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamowienia przechowywana jest przez

Administracje, ktora odpowiedzialny jest za archiwizacj¢ dokumentacji.

VIII. POSTANOWIENIA KONCOWE
§9

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje si¢ przepisy Kodeksu
cywilnego.
Do postepowan o udzielenie zamoéwienia wszczetych i niezakonczonych przed dniem wejscia w
zycie regulaminu mozna stosowac zasady dotychczasowe.
Do wartosci zamowienia ustalonej przed dniem wejscia w Zycie regulaminu mozna stosowac
zasady dotychczasowe.
Zmiany do Regulaminu wprowadza si¢ w trybie wlasciwym dla jego uchwalenia.

Przestaja obowiazywac zapisy Zarzadzenia nr 5/2021 z dnia 9 lutego 2021 r.



