



Zarządzenie nr 6/2026
Dyrektora Muzeum - Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach
z dnia 25 lutego 2026 r.

w sprawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych 
których wartość nie przekracza kwoty, 
o której mowa w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych


§ 1
Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych oraz ustawy z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej wprowadza się procedury w sprawie zasad udzielania zamówień publicznych, których wartość jest niższa niż kwota, o której mowa w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

§ 2
Uchyla się Zarządzenie nr 20/2022 z dnia 12 grudnia 2022 r.

§ 3
Zarządzenia wchodzi w życie z dniem podpisania.










REGULAMIN UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
o wartości niższej niż kwota, o której mowa 
w art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych





Na podstawie:
art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych,
ustawy z dnia 25 października 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu działalności kulturalnej, 
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego,
ustala się co następuje:

ROZDZIAŁ I

POSTANOWIENIA OGÓLNE
§ 1
Regulamin określa ramowe zasady i tryb udzielania zamówień klasycznych (na dostawy, usługi i roboty budowlane) oraz organizowania konkursów, których wartość jest niższa od kwoty 170.000 złotych, w tym także zamówień realizowanych etapami lub w częściach, których łączna wartość nie przekracza szacunkowej wartości 170.000 zł zwanych dalej „zamówieniami”.
Postanowień niniejszego Regulaminu nie stosuje się, jeżeli - w drodze porozumienia z innymi zamawiającymi, podmiotami realizującymi wspólne zadania z zamawiającym lub podmiotami biorącymi udział w finansowaniu zamówienia, ustalono inne zasady organizacji procedury udzielania zamówień publicznych. 
Do zamówień udzielanych w ramach projektów finansowanych ze środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz innych środków pochodzących z pomocy zagranicznej niepodlegającej zwrotowi stosuje się procedury określone w zawartych umowach  o finansowanie oraz wytycznych dla właściwego programu operacyjnego. W sprawach nieuregulowanych w ww. dokumentach do zamówień stosuje się przepisy niniejszego Regulaminu.
Użyte w Regulaminie nazwy oznaczają:
1) zamawiający - Muzeum - Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach
2) Dyrektor Muzeum – należy rozumieć Dyrektora Muzeum Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach lub osoby, którym Dyrektor Muzeum powierzył wykonywanie zastrzeżonych dla siebie czynności na podstawie pisemnego upoważnienia lub pełnomocnictwa;
3) wnioskodawca - pracownik zamawiającego zgłaszający potrzebę udzielenia zamówienia na dostawy, usługi lub roboty budowlane;
4) ustawa - ustawę z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 
5) wartość zamówienia – wartość zamówienia bez podatku od towarów i usług, z uwzględnieniem ewentualnych opcji i wznowień

ROZDZIAŁ II

USTALANIE SZACUNKOWEJ WARTOŚCI ZAMÓWIENIA 
ORAZ WŁAŚCIWEJ PROCEDURY UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ
§ 2
Wszelkie wydatki publiczne winny być dokonywane w sposób celowy i oszczędny z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów oraz optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów, w sposób umożliwiający terminową realizację zadań publicznych.
Zamówienia współfinansowane ze środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz innych środków pochodzących z pomocy zagranicznej niepodlegającej zwrotowi udzielane są na podstawie  zasad wskazanych w ust.1 z zachowaniem wytycznych wynikających z przepisów prawnych i dokumentów określających sposób udzielania takich zamówień.
Wnioskodawca ma obowiązek określenia wartości szacunkowej zamówienia z należytą starannością. Wnioskodawca nie może:
w celu uniknięcia stosowania przepisów ustawy, zaniżać wartości zamówienia
dzielić zamówienia na odrębne zamówienia, jeżeli prowadzi to do niestosowania przepisów ustawy, chyba że jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami o charakterze technicznym, organizacyjnym lub ekonomicznym i przyczyny takie zostaną zaakceptowane przez Dyrektora Muzeum.
W przypadku dostaw lub usług zamawiający określając wartość szacunkową zamówienia, może przyjąć za podstawę:
oferty otrzymane od oferentów w oparciu o zamieszczone na stronie internetowej zamawiającego zapytania ofertowe 
wyceny ofert wykonawców dostaw lub usług prezentowanych na ich stronach internetowych, w katalogach, folderach itp. (wydruki stron internetowych, foldery, katalogi, powinny być przechowywane przez zamawiającego wraz z dokumentacją zamówienia)
odpowiedzi cenowe na zapytania skierowane bezpośrednio do potencjalnych wykonawców
kopie ofert lub umów z innych postępowań o udzielenie zamówienia (obejmujących analogiczny przedmiot zamówienia) z okresu poprzedzającego moment szacowania wartości zamówienia, przy czym dla celów ustalenia wartości szacunkowej zamówienia oferty nie mogą być starsze niż 3 miesiące.
W przypadku robót budowlanych określając wartość szacunkową zamówienia należy dokonać wyceny zgodnie z art. 33 ustawy (tj. na podstawie kosztorysu inwestorskiego sporządzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na podstawie planowanych kosztów robót budowlanych określonych w programie funkcjonalno-użytkowym, jeżeli przedmiotem zamówienia jest wykonanie robót budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. - Prawo budowlane), przy czym dokumenty te mogą służyć do ustalenia wartości szacunkowej zamówienia przez okres 6 miesięcy od dnia ich sporządzenia.
Jeżeli zamówienie obejmuje równocześnie usługi, dostawy lub roboty budowlane, przedmiot zamówienia jest określony przez świadczenie dominujące.
W szczególnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Muzeum może podjąć decyzję o odstąpieniu od stosowania niniejszych zasad. 
Należy przyjąć, że szacunkowa wartość zamówienia w odniesieniu do podanych poniżej progów wartościowych, od których uzależnione jest stosowanie odpowiednich zasad winna zostać ustalona jako wartość netto (bez podatku od towarów i usług).
W przypadku udzielenia zamówienia udzielanego w częściach, wartością zamówienia jest łączna wartość poszczególnych części zamówienia.
Wartością umowy ramowej jest łączna wartość zamówień, które zamierza się udzielić w okresie obowiązywania umowy ramowej.
Wartością konkursu jest wartość nagród oraz wartość zwrotu kosztów przewidzianych dla uczestników konkursu.
Wartością konkursu, w którym nagrodą jest zaproszenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia, jest wartość tego zamówienia, wartość nagród dodatkowych, jeżeli zostały przewidziane takie nagrody, oraz wartość zwrotu kosztów przewidzianych dla uczestników konkursu.
Wzór zapytania o ustalenie wartości szacunkowej zamówienia wraz z informacją o przetwarzaniu danych stanowi załącznik nr 1, a wzór formularza szacunkowej wyceny przedmiotu zapytania stanowi załącznik nr 2 do Regulaminu. 
Wnioskodawca dokonujący ustalenia wartości zamówienia sporządza protokół z ustalenia wartości zamówienia. Wzór protokołu stanowi załącznik nr 3 do Regulaminu.
Za ważny interes publiczny zamawiającego może być uznany interes gospodarczy związany bezpośrednio z zamówieniem, obejmujący w szczególności konsekwencje poniesienia kosztów wynikających z: opóźnienia w wykonaniu zamówienia, wszczęcia nowego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, udzielenia zamówienia innemu wykonawcy oraz zobowiązań zamawiającego.
Za ważny interes publiczny zamawiającego może być uznany także interes gospodarczy w utrzymaniu ważności umowy w przypadku, gdy rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od umowy spowoduje niewspółmierne konsekwencje w udzieleniu zamówienia.
Wnioskodawca jest zobowiązany do stosowania procedury udzielania zamówień właściwej dla prawidłowo ustalonej wartości szacunkowej zamówienia.
Wnioskodawca zobowiązany jest ustalić czy szacunkowa wartość zamówienia, po zsumowaniu z wartością już udzielonych lub zaplanowanych do udzielenia zamówień tego samego rodzaju, w danej perspektywie budżetowej, nie przekracza progu zobowiązującego do zastosowania odmiennej procedury udzielania zamówień lub ustawy.

ROZDZIAŁ III

ZASADY UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ 
NIŻSZEJ NIŻ 170.000 ZŁOTYCH
§ 3
Zamówienia udziela się wyłącznie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami Regulaminu, po uprzednim porównaniu i ocenie ofert.
Kryteriami oceny ofert są cena albo cena i inne kryteria odnoszące się do przedmiotu zamówienia, w szczególności: jakość, funkcjonalność, parametry techniczne, zastosowanie najlepszych dostępnych technologii w zakresie oddziaływania na środowisko, koszty eksploatacji, serwis oraz termin wykonania zamówienia. Kryteria te powinny umożliwić obiektywne porównanie i ocenę ofert.
Umowy na roboty budowlane będą zawierane w formie pisemnej bez względu na wartość zamówienia.
Wnioskodawca jest zobowiązany do weryfikacji każdego wykonawcy pod kątem wystąpienia podstaw  wykluczenia przewidzianych art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego oraz do wykluczenia wykonawcy w przypadku spełnienia ww. przesłanek. Zgodnie z art. 7 ust. 5 ww. ustawy,  przez ubieganie się o udzielenie zamówienia publicznego lub dopuszczenie do udziału w konkursie rozumie się odpowiednio złożenie wniosku o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie, złożenie oferty, przystąpienie do negocjacji lub złożenie pracy konkursowej.
W przypadku braku możliwości uzyskania od wykonawcy oświadczenia o niepodleganiu wykluczeniu z postępowania jest zobowiązany podjąć starania w celu weryfikacji wykonawcy oraz ocenić spełnienie podstaw wykluczenia wykonawcy w zależności od dokonanych ustaleń.
Zamówienie może zostać udzielone jednemu wykonawcy bez przeprowadzania procedur zawartych w niniejszym zarządzeniu w następujących przypadkach:
a) usług związanych z prawami wyłącznymi wynikającymi z odrębnych przepisów,
b) przy udzielaniu zamówień w zakresie działalności twórczej,
c) dostaw, usług lub robót budowlanych, które mogą być świadczone przez jednego wykonawcę z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,
d) ze względu na wyjątkową sytuację o charakterze zewnętrznym, której wystąpienia nie można było przewidzieć, a wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamówienia (np. awarie),
e) usług prawniczych, doradczych, eksperckich, specjalistycznych, w tym określonych w prawie budowlanym, szkoleniowych,
f) usług telefonii komórkowej i transmisji danych w ramach kontynuacji istniejącej umowy operatorskiej lub zapewnienia kompatybilności systemowej, w tym dostawy urządzeń końcowych w ramach oferty operatora.

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMÓWIEŃ
§ 4
Na mocy niniejszego Regulaminu procedury udzielania zamówień uregulowano w następujących przedziałach:

wartości szacunkowej nie przekraczającej lub równej 50.000 złotych
· procedura uproszczona
· wydatki powinny być dokonywane w sposób celowy i oszczędny z zachowaniem zasady staranności i uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów
o wartości szacunkowej przekraczającej 50.000 złotych do kwoty równej 80.000 złotych,
o wartości szacunkowej przekraczającej 80.000 złotych do kwoty niższej niż 170.000 złotych,
o wartości szacunkowej przekraczającej 80.000 złotych do niższej niż 170.000 złotych dla zamówień finansowanych ze, środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz innych środków pochodzących z pomocy zagranicznej niepodlegającej zwrotowi

Dla wartości szacunkowej równej lub przekraczającej 170.000 złotych postanowień niniejszego regulaminu nie stosuje się, a zamawiający jest zobowiązany do stosowania przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych i innych odpowiednich regulacji wewnętrznych Muzeum, jeśli zostały wydane.
Wyłonienie wykonawców zamówień o wartości szacunkowej nie przekraczającej lub równej 50.000 złotych może nastąpić poprzez wybór jednej z ofert zebranych w celu ustalenia wartości szacunkowej od potencjalnych wykonawców z zastrzeżeniem, iż oferty nie mogą być złożone wcześniej  niż 3 miesiące przed wszczęciem postępowania dla dostaw i usług oraz 6 miesięcy dla robót budowlanych.
W szczególnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor Muzeum  może podjąć decyzję o odstąpieniu od stosowania procedur określonych w niniejszym Regulaminie. Odstąpienie od stosowania Regulaminu może nastąpić w szczególności, gdy:
zamówienie musi zostać udzielone natychmiastowo ze względu na wystąpienie zdarzenia losowego lub siły wyższej, której nie można było wcześniej przewidzieć.
przedmiotem zamówienia są dostawy lub usługi niezbędne do usunięcia awarii, a zachowanie terminów procedur rozeznania ofertowego mogłoby spowodować znaczne straty materialne lub zagrożenie bezpieczeństwa.
występuje monopolista lub z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze zamówienie może być wykonane tylko przez jednego, konkretnego wykonawcę (np. prawa wyłączne, unikatowe dzieła sztuki).
zamówienie ma charakter pilny i niezbędny do zapewnienia ciągłości działalności statutowej Muzeum, a konieczność jego udzielenia wynika z przyczyn niezależnych od Zamawiającego.
zachodzi potrzeba ochrony ważnego interesu publicznego Zamawiającego lub jego interesu gospodarczego.
Decyzja o odstąpieniu od procedury wymaga formy pisemnej wraz z krótkim uzasadnieniem faktycznym i jest dołączana do dokumentacji  zamówienia.

ROZDZIAŁ IV

SZCZEGÓŁOWA PROCEDURA UDZIELANIA ZAMÓWIENIA
 O WARTOŚCI PRZEKRACZAJĄCEJ 50.000 ZŁOTYCH
DO KWOTY NIE PRZEKRACZAJĄCEJ LUB RÓWNEJ 80.000 ZŁOTYCH
§ 5
W przypadku zamówień o wartości powyżej 50.000 złotych do wartości równej 80.000 złotych wnioskodawca realizujący zamówienie przeprowadza rozpoznanie ofertowe w formie sondażu telefonicznego, internetowego lub pisemnego, np. poczta elektroniczna, fax, zapraszając do składania ofert co najmniej 3 wykonawców realizujących dostawy, świadczących usługi lub wykonujących roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia.
Wzór zapytania ofertowego zamówienia wraz z informacją o przetwarzaniu danych stanowi załącznik nr 4, a wzór formularza oferty cenowej przedmiotu zapytania stanowi załącznik nr 5 do Regulaminu. 
W przypadku wpływu tylko jednej oferty zasadę konkurencyjności uznaje się za spełnioną.
Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formie, wnioskodawca sporządza notatkę z przeprowadzonego rozeznania cenowego. Wzór notatki stanowi Załącznik nr 6 do niniejszego Regulaminu.

ROZDZIAŁ V

PROCEDURY UDZIELANIA ZAMÓWIENIA O WARTOŚCI
PRZEKRACZAJĄCEJ 80.000 ZŁOTYCH LECZ
DO KWOTY NIŻSZEJ NIŻ 170.000 ZŁOTYCH
FINANSOWANEGO Z FUNDUSZY UNIJNYCH
§ 6
1. W przypadku zamówień, których przedmiotem będą dostawy, usługi lub roboty budowlane finansowane z funduszy unijnych, do których zastosowanie mają Wytyczne dotyczące kwalifikowalności wydatków, i których szacunkowa wartość wydatku przekracza 80.000 zł netto, a ich przedmiot nie jest objęty włączeniami, to poniesienie wydatku musi być poprzedzone odpowiednią procedurą -uwzgledniającą  zasadę konkurencyjności.
2. Do zamieszczania zapytań ofertowych zgodnie z zasadą konkurencyjności przeznaczona jest– Baza Konkurencyjności (BK2021, Baza) strona internetowa prowadzona przez ministra właściwego do spraw rozwoju regionalnego.
3. Baza Konkurencyjności jest narzędziem służącym do publikacji postępowań prowadzonych tylko w oparciu o zasadę konkurencyjności. W przypadku, gdy w ramach prowadzonego postępowania w oparciu o zasadę konkurencyjności nie wpłynie żadna oferta, to wówczas dopuszczalne jest zawarcie umowy z pominięciem zasady konkurencyjności. 

ROZDZIAŁ VI

SZCZEGÓŁOWA PROCEDURA UDZIELANIA ZAMÓWIENIA O WARTOŚCI
PRZEKRACZAJĄCEJ 80.000 ZŁOTYCH LECZ
DO KWOTY NIŻSZEJ NIŻ 170.000 ZŁOTYCH
§ 7
Podstawę dokonania zakupu dostaw, usług i robót budowlanych o wartości szacunkowej powyżej 80.000 złotych stanowi wniosek o wyrażenie zgody na realizację zamówienia. Wzór wniosku stanowi Załącznik nr 7 do niniejszego Regulaminu.
Wypełniony wniosek zaakceptowany przez Dyrektora Muzeum jest podstawą do przeprowadzenia procedury udzielenia zamówienia
W przypadku zamówień o wartości przekraczającej 80.000 złotych  do kwoty niższej niż  170.000 złotych wnioskodawca przeprowadza rozeznanie ofertowe zapraszając do składania ofert taką liczbę wykonawców świadczących dostawy, usługi lub roboty budowlane, będące przedmiotem zamówienia, która zapewnia konkurencję oraz  wybór najkorzystniejszej oferty tj. co najmniej do trzech wykonawców.
Rozeznanie ofertowe przeprowadzane jest w jednej lub w kilku wybranych formach:
przekazanie zapytania ofertowego (zaproszenia) do wykonawców:
pisemnie, 
drogą elektroniczną (np. e-mail, e-doręczenia)
drogą pocztową
telefonicznie 
publikacja zapytania ofertowego na stronie internetowej zamawiającego
Zaproszenie do składania ofert zawiera co najmniej:
opis przedmiotu zamówienia,
termin wykonania zamówienia,
opis sposobu obliczenia ceny,
termin składania ofert, 
inne właściwe dla sprawy dokumenty 
Wzór zaproszenia do składania ofert stanowi Załącznik nr 8 do niniejszego Regulaminu.
Zaproszenie do składania ofert podpisuje Dyrektor Muzeum
Propozycje ofertowe składane przez wykonawców następują – zgodnie ze wskazaniem Zamawiającego - w jednej lub w kilku wybranych formach: 
pisemnej, 
drogą elektroniczną (np. e-mail, e-doręczenia)
Dokonuje się wyboru wykonawcy, który spełnił wszystkie wymagane warunki formalne oraz przedstawił najkorzystniejsze warunki realizacji zamówienia w oparciu o  zastosowane kryteria oceny wyboru najkorzystniejszej propozycji ofertowej, określone w zapytaniu ofertowym.
Po otwarciu ofert przesyła się do wykonawców, którzy złożyli oferty informację z otwarcia ofert Wzór informacji stanowi Załącznik nr 9. Z wyników postępowania zamawiający sporządza protokół. Wzór protokołu stanowi Załącznik nr 10 do niniejszego Regulaminu.
Wybór wykonawcy zatwierdza Dyrektor Muzeum.
Po wyborze oferty przesyła się do wykonawców, którzy złożyli oferty zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty. Wzór zawiadomienia stanowi Załącznik nr 11.
Po zatwierdzeniu wyboru wykonawcy zawierana jest umowa w formie pisemnej.

ROZDZIAŁ VII

ZAKOŃCZENIE POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA
§ 8
Zakończenie postępowania w sprawie udzielenia zamówienia następuje z dniem:
zawarcia umowy z wykonawcą, któremu udzielono zamówienia;
podjęcia przez Dyrektora Muzeum decyzji w sprawie zamknięcia postępowania bez wybrania którejkolwiek z ofert,
podjęcia przez Dyrektora Muzeum decyzji w sprawie unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia, jeżeli:
nie złożono żadnej oferty,
cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia,
podjęcia przez Dyrektora decyzji w sprawie unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia bez podania przyczyny.
Cała dokumentacja z postępowania o udzielenie zamówienia przechowywana jest przez Administrację, która odpowiedzialna jest za archiwizację dokumentacji.

POSTANOWIENIA KOŃCOWE
§ 9
Regulamin wchodzi w życie z dniem jego przyjęcia w drodze Zarządzenia.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego.
Do postępowań o udzielenie zamówienia wszczętych i niezakończonych przed dniem wejścia w życie Regulaminu można stosować zasady dotychczasowe.
Do wartości zamówienia ustalonej przed dniem wejścia w życie Regulaminu można stosować zasady dotychczasowe.
Zmiany do Regulaminu wprowadza się w trybie właściwym dla jego przyjęcia.
Uchyla się Zarządzenie nr 20/2022 z dnia 12 grudnia 2022 r.


Załącznik nr 1 do Regulaminu udzielania zamówień 
publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której  mowa w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

ZAPYTANIE O USTALENIE WARTOŚCI SZACUNKOWEJ ZAMÓWIENIA
 NA WYKONANIE USŁUGI/DOSTAWY

ZAMAWIAJĄCY:
Muzeum – Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach 
ul. Wróblewskiego 10A, 38-300 Gorlice 
NIP: 738-207-14-96, REGON: 120588010
www.muzeum.gorlice.pl
[bookmark: _Hlk74650361]
W związku z planowanym wszczęciem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zwracamy się z prośbą o przedstawienie wartości szacunkowej realizacji przedmiotu zapytania.
Wycena powinna być przygotowana według formularzy szacunkowej wyceny na wykonanie dostawy/usługi, stanowiąc załącznik nr 1 do zapytania. Złożona oferta szacunkowa powinna przedstawiać wartość netto oraz cenę brutto i być wyrażona w PLN, jak również uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zapytania.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Miejsce i termin złożenia formularza wyceny:
[bookmark: _Hlk77836206]Podpisany formularz szacunkowy wyceny prosimy przesłać drogą elektroniczną w formacie PDF na adres e-mail: ………….…….. lub na adres e-doręczenia dostarczyć osobiście do siedziby Muzeum lub przesłać drogą pocztową na adres Muzeum do dnia ……………. do godziny ……………….

Dane osoby kontaktowej:
…………………………..……., tel. ……………….…………., e-mail: ………………………

Przedstawiona przez Państwa wartość szacunkowa wykonania przedmiotu zamówienia nie będzie stanowić podstawy do roszczeń dotyczących udzielenia zamówienia lub jego części, zawarcia i realizacji umowy,
Niniejsze Zapytanie o wartość szacunkową zamówienia nie stanowi także Zapytania ofertowego ani ogłoszenia o zamówieniu w rozumieniu ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo Zamówień Publicznych, prowadzone jest tylko w celu dokonania właściwego określenia wartości docelowego zamówienia zgodnie z art. 36 cyt. Ustawy,
Muzeum – Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach może wycofać zapytanie na każdym etapie bez podania przyczyn. W przypadku unieważnienia zapytania Muzeum – Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach nie ponosi kosztów postępowania,
Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia korespondencji celem doprecyzowania/wyjaśnienia treści złożonych wycen,
W przypadku powstania pytań umożliwiających zwiększenie dokładności przygotowywanego przez Wykonawcę szacowania wartości zamówienia prosimy o przekazanie zapytania/zapytań do osoby kontaktowej (…………………, tel. …………………, e-mail: …………………….)

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez Muzeum – Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach 

Tożsamość administratora
Administratorem Państwa danych osobowych jest Muzeum – Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach z siedzibą w Gorlicach (38-300) przy ul. Wróblewskiego 10A
Dane kontaktowe administratora
Z administratorem można skontaktować się poprzez adres e-mail: galeria@gorlice.art.pl  telefonicznie pod numerem +48 18 35 35 618 lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych
Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się poprzez 
e-mail: iodo@gorlice.art.pl we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem.
Cele przetwarzania
Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonywanie podstawowych obowiązków związanych z prowadzeniem działalności
Podstawa prawna przetwarzania
Podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (realizacja przez administratora obowiązku prawnego). 
Źródło danych osobowych
Administrator może pozyskiwać dane osobowe od podmiotu składającego ofertę w przypadku danych pracowników i innych przedstawicieli Wykonawcy.
Kategorie danych osobowych
Administrator przetwarza dane osobowe zwykłe: imię, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, stanowisko oraz inne dane podane przez Wykonawcę w związku z uczestniczeniem w zapytaniu dotyczącym oszacowania wartości zamówienia.
Okres, przez który dane będą przechowywane
Państwa dane osobowe będą przechowywane w obowiązkowym okresie przechowywania, ustalanym zgodnie z odrębnymi przepisami prawa.
Podmioty, którym będą udostępniane dane osobowe
Państwa dane nie będą przekazywane do państw trzecich lub Organizacji międzynarodowych.
Przysługuje Państwu prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem (w zakresie danych, których przetwarzanych na podstawie zgody na przetwarzanie danych - art. 6 ust. 1 pkt a) RODO)
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych przez administratora.
Informacja o dowolności lub obowiązku podania danych oraz o ewentualnych konsekwencjach niepodania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak stanowi warunek umożliwiający udział w zapytaniu dot. oszacowania wartości zamówienia.
Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji
Decyzje podejmowane wobec Państwa przez administratora nie będą opierały się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu.



Załącznik nr 2 do Regulaminu udzielania zamówień 
publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której  mowa w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.


FORMULARZ SZACUNKOWEJ WYCENY PRZEDMIOTU ZAPYTANIA


	Nazwa Wykonawcy
	

	Adres Wykonawcy
	

	e-mail
	

	Telefon
	

	Charakter Wykonawcy *

	


* wpisać właściwe: osoba prawna / osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą / osoba fizyczna nie prowadząca działalności gospodarczej

Przedmiot zamówienia:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Cena netto
	Wartość podatku VAT
	Cena brutto*

	
	
	


*W przypadku osób fizycznych, nieprowadzących działalności gospodarczej, kwota uwzględnia wszystkie składniki wynagrodzenia, w tym składki po stronie pracodawcy. Koszt w ofercie to całkowity koszt realizacji przedmiotu zamówienia.



………………..………………………….
data, miejscowość

	
podpis, pieczęć Wykonawcy

Załącznik nr 3 do Regulaminu udzielania zamówień 
publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której  mowa w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.
Data sporządzenia protokołu………………………...

PROTOKÓŁ Z USTALENIA SZACUNKOWEJ WARTOŚCI ZAMÓWIENIA


Opis przedmiotu zamówienia:
…………………………………………………………………………………….…………….…

Wartość zamówienia została ustalona na kwotę netto ……………. zł

Wartość zamówienia została ustalona w dniu ………………. r. na podstawie (wskazać odpowiedni dokument np. planowane koszty, kosztorys inwestorski, program funkcjonalno-użytkowy)
………………………………………………………………………………………………………

Imię i nazwisko osoby, która ustaliła wartość zamówienia lub imiona i nazwiska oraz stanowiska osób, które dokonały ustalenia wartości zamówienia:

1) ………………………………..

Dalsza procedura udzielenia zamówienia (wybrać z poniższej listy):
· wartość szacunkowa nie przekraczającej  lub równa 50.000 złotych; do zamówień, których wartość szacunkowa nie przekracza wyrażonej w złotych równowartości 50.000  złotych nie stosuje się przepisów niniejszego regulaminu. Wydatki powinny być jednak dokonywane w sposób celowy i oszczędny z zachowaniem zasady staranności i uzyskania najlepszych efektów z danych nakładów
· wartość szacunkowa przekraczająca 50.000 złotych  do kwoty równej 80.000 złotych; przeprowadza się rozpoznanie ofertowe w formie sondażu telefonicznego, internetowego lub pisemnego, np. poczta elektroniczna, fax, zapraszając do składania ofert co najmniej 3 wykonawców realizujących dostawy, świadczących usługi lub wykonujących roboty budowlane będące przedmiotem zamówienia
· wartość szacunkowa przekraczająca 80.000 zł do kwoty niższej niż  170.000 zł; przedmiotem zamówienia są dostawy, usługi lub roboty budowlane finansowane z środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz innych środków pochodzących z pomocy zagranicznej niepodlegającej zwrotowi ; poniesienie wydatku musi być poprzedzone odpowiednią procedurą - zasadą konkurencyjności.
· wartość szacunkowa przekraczająca 80.000 złotych  do kwoty niższej niż  170.000 złotych; przeprowadza rozeznanie ofertowe zapraszając do składania ofert taką liczbę wykonawców świadczących dostawy, usługi lub roboty budowlane, będące przedmiotem zamówienia, która zapewnia konkurencję oraz  wybór najkorzystniejszej oferty tj. co najmniej do trzech.

…………………….………………………………………..
Podpis osoby lub podpisy osób, które
dokonały ustalenia wartości zamówienia
Zatwierdzono pod względem finansowym

………………………………………………………………………
data		podpis głównego księgowego

Zatwierdzono do realizacji

…………………………………………………………………
data			podpis dyrektora


Załącznik nr 4 do Regulaminu udzielania zamówień 
publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której  mowa w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

ZAPYTANIE OFERTOWE
 NA WYKONANIE USŁUGI/DOSTAWY/ROBOTY BUDOWLANE

ZAMAWIAJĄCY:
Muzeum – Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach 
ul. Wróblewskiego 10A, 38-300 Gorlice 
NIP: 738-207-14-96, REGON: 120588010
www.muzeum.gorlice.pl

Zwracamy się z prośbą o przedstawienie oferty cenowej realizacji przedmiotu zapytania.
Wycena powinna być przygotowana zgodnie z formularzem zapytania ofertowego na wykonanie dostawy/usługi, stanowiącym załącznik nr 1 do zapytania. Złożona oferta cenowa powinna przedstawiać wartość netto oraz cenę brutto i być wyrażona w PLN, jak również uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zapytania.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Miejsce i termin złożenia formularza wyceny:
Podpisaną ofertę cenową prosimy przesłać drogą elektroniczną w formacie PDF na adres e-mail: ………….…….. lub adres e-doręczenia ………………….. lub dostarczyć osobiście do siedziby Muzeum lub przesłać drogą pocztową na adres Muzeum do dnia ……………. do godziny ……………….

Dane osoby kontaktowej:
…………………………..……., tel. ……………….…………., e-mail: ………………………

1) Muzeum – Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach może unieważnić zapytanie na każdym etapie bez podania przyczyn. W przypadku unieważnienia zapytania Muzeum – Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach nie ponosi kosztów postępowania,
2) Zamawiający zastrzega sobie prawo do prowadzenia korespondencji celem doprecyzowania/wyjaśnienia treści złożonych wycen,
3) W przypadku powstania pytań umożliwiających zwiększenie dokładności przygotowywanego przez Wykonawcę szacowania wartości zamówienia prosimy o przekazanie zapytania/zapytań do osoby kontaktowej (…………………, tel. …………………, e-mail: …………………….)



Informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez Muzeum – Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach 

Tożsamość administratora
Administratorem Państwa danych osobowych jest Muzeum – Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach z siedzibą w Gorlicach (38-300) przy ul. Wróblewskiego 10A
Dane kontaktowe administratora
Z administratorem można skontaktować się poprzez adres e-mail: galeria@gorlice.art.pl  telefonicznie pod numerem +48 18 35 35 618 lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych
Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się poprzez 
e-mail: iodo@gorlice.art.pl we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem.
Cele przetwarzania
Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonywanie podstawowych obowiązków związanych z prowadzeniem działalności
Podstawa prawna przetwarzania
Podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (realizacja przez administratora obowiązku prawnego). 
Źródło danych osobowych
Administrator może pozyskiwać dane osobowe od podmiotu składającego ofertę w przypadku danych pracowników i innych przedstawicieli Wykonawcy.
Kategorie danych osobowych
Administrator przetwarza dane osobowe zwykłe: imię, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, stanowisko oraz inne dane podane przez Wykonawcę w związku z uczestniczeniem w zapytaniu dotyczącym oszacowania wartości zamówienia.
Okres, przez który dane będą przechowywane
Państwa dane osobowe będą przechowywane w obowiązkowym okresie przechowywania, ustalanym zgodnie z odrębnymi przepisami prawa.
Podmioty, którym będą udostępniane dane osobowe
Państwa dane nie będą przekazywane do państw trzecich lub Organizacji międzynarodowych.
Przysługuje Państwu prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem (w zakresie danych, których przetwarzanych na podstawie zgody na przetwarzanie danych - art. 6 ust. 1 pkt a) RODO)
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych przez administratora.
Informacja o dowolności lub obowiązku podania danych oraz o ewentualnych konsekwencjach niepodania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak stanowi warunek umożliwiający udział w zapytaniu dot. oszacowania wartości zamówienia.
Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji
Decyzje podejmowane wobec Państwa przez administratora nie będą opierały się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu.



Załącznik nr 5 do Regulaminu udzielania zamówień 
publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której  mowa w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.


FORMULARZ OFERTY CENOWEJ


	Nazwa Wykonawcy
	

	Adres Wykonawcy
	

	e-mail
	

	Telefon
	

	Charakter Wykonawcy *

	


* wpisać właściwe: osoba prawna / osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą / osoba fizyczna nie prowadząca działalności gospodarczej

Przedmiot zamówienia:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

	Cena netto
	Wartość podatku VAT
	Cena brutto*

	
	
	


*W przypadku osób fizycznych, nieprowadzących działalności gospodarczej, kwota uwzględnia wszystkie składniki wynagrodzenia, w tym składki po stronie pracodawcy. Koszt w ofercie to całkowity koszt realizacji przedmiotu zamówienia.


………………..………………….……….
data, miejscowość

	
podpis, pieczęć Wykonawcy

Załącznik nr 6 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

NOTATKA Z PRZEPROWADZONEGO
ROZPOZNANIA CENOWEGO

Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych ustawy nie stosuje się.

W celu zamówienia
.......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................,
które jest dostawą / usługą / robotą budowlaną przeprowadzono rozpoznanie cenowe.
Wartość szacunkowa zamówienia wynosi.................................................................... zł netto

W terminie........................................ rozeznano rynek w formie:
• sondażu telefonicznego,
• sondażu internetowego,
• sondażu pisemnego,
• w oparciu o inne źródła,
jakie...................................................................................................................................
zebrano informację od następujących Wykonawców:

	Lp.
	Nazwa i adres Wykonawcy
	Cena netto
	Cena brutto
	Uwagi

	
	
	
	
	



Wybrano Wykonawcę ............................................................................................................................................................
Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej
............................................................................................................................................................


...........................................						……………………………………..…….
miejscowość, dnia 								podpis pracownika


Zatwierdzono pod względem finansowym


…………………………………………………………….…………
data		podpis głównego księgowego
Zatwierdzono do realizacji


………………….…………………………………………………
data			podpis dyrektora
Załącznik nr 7 do Regulaminu udzielania zamówień publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której mowa w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

miejscowość …………….., dnia..............................

WNIOSEKO WYRAŻENIE ZGODY 
NA REALIZACJĘ ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO O WARTOŚCI SZACUNKOWEJ
PRZEKRACZAJĄCEJ 80.000 ZŁOTYCH A NIŻSZEJ NIŻ 170.000 ZŁOTYCH

Opis przedmiotu zamówienia:
...........................................................................................................................................................
...........................................................................................................................................................

Termin realizacji zamówienia:.............................................................................................................
Szacunkowa wartość zamówienia:
• wartość netto:...................................................................
• wartość brutto:.................................................................
Ustalenia wartości zamówienia dokonano w dniu...............................................

Procedura przeprowadzenia zamówienia
• rozpoznanie cenowe,
• ogłoszenie na stronie internetowej,
• negocjacje.

5. Uzasadnienie zastosowania procedury ………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………


…………………………………………….
data i podpis wnioskodawcy


Zatwierdzono pod względem finansowym

………………………………………………………….……………
data		podpis głównego księgowego


Zatwierdzono do realizacji


………………………….…………………………………………
data			podpis dyrektora



Załącznik nr 8 do Regulaminu udzielania zamówień 
publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której  mowa w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

ZAPROSZENIE DO SKŁADANIA OFERT NA WYKONANIE ZAMÓWIENIA,
KTÓREGO WARTOŚĆ JEST NIŻSZA NIŻ 170.000 ZŁOTYCH

opis przedmiotu zamówienia:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
termin wykonania zamówienia:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu:
............................................................................................................................................................
informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
wymagania dotyczące wadium, jeżeli Zamawiający żąda wniesienia wadium:
............................................................................................................................................................
termin związania ofertą:
............................................................................................................................................................
opis sposobu przygotowywania ofert
............................................................................................................................................................
miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:
............................................................................................................................................................
opis sposobu obliczenia ceny:
............................................................................................................................................................
opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert:
............................................................................................................................................................
informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego:
............................................................................................................................................................
wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy, jeżeli Zamawiający żąda wniesienia zabezpieczenia:
............................................................................................................................................................
istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach:
............................................................................................................................................................

Postępowanie o udzielenie zamówienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu udzielania zamówień o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty 170.000 złotych, udostępnionego na stronie internetowej www.muzeum.gorlice.pl oraz przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny 

….……………………………………………
data i podpis Dyrektora

Informacje o przetwarzaniu danych osobowych przez Muzeum – Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach 

Tożsamość administratora
Administratorem Państwa danych osobowych jest Muzeum – Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach z siedzibą w Gorlicach (38-300) przy ul. Wróblewskiego 10A
Dane kontaktowe administratora
Z administratorem można skontaktować się poprzez adres e-mail: galeria@gorlice.art.pl  telefonicznie pod numerem +48 18 35 35 618 lub pisemnie na adres siedziby administratora.
Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych
Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można skontaktować się poprzez 
e-mail: iodo@gorlice.art.pl we wszystkich sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z przetwarzaniem.
Cele przetwarzania
Celem przetwarzania danych osobowych jest wykonywanie podstawowych obowiązków związanych z prowadzeniem działalności
Podstawa prawna przetwarzania
Podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO (realizacja przez administratora obowiązku prawnego). 
Źródło danych osobowych
Administrator może pozyskiwać dane osobowe od podmiotu składającego ofertę w przypadku danych pracowników i innych przedstawicieli Wykonawcy.
Kategorie danych osobowych
Administrator przetwarza dane osobowe zwykłe: imię, nazwisko, adres poczty elektronicznej, numer telefonu, stanowisko oraz inne dane podane przez Wykonawcę w związku z uczestniczeniem w zapytaniu dotyczącym oszacowania wartości zamówienia.
Okres, przez który dane będą przechowywane
Państwa dane osobowe będą przechowywane w obowiązkowym okresie przechowywania, ustalanym zgodnie z odrębnymi przepisami prawa.
Podmioty, którym będą udostępniane dane osobowe
Państwa dane nie będą przekazywane do państw trzecich lub Organizacji międzynarodowych.
Przysługuje Państwu prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem (w zakresie danych, których przetwarzanych na podstawie zgody na przetwarzanie danych - art. 6 ust. 1 pkt a) RODO)
Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego
Przysługuje Państwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa, na niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych przez administratora.
Informacja o dowolności lub obowiązku podania danych oraz o ewentualnych konsekwencjach niepodania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak stanowi warunek umożliwiający udział w zapytaniu dot. oszacowania wartości zamówienia.
Informacja o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji
Decyzje podejmowane wobec Państwa przez administratora nie będą opierały się wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu.
Załącznik nr 9 do Regulaminu udzielania zamówień 
publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której  mowa w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

miejscowość, data …………………………………..


INFORMACJA Z OTWARCIA OFERT


W dniu …………………….. r. Zamawiający Muzeum - Dwory Karwacjanów i Gładyszów w Gorlicach dokonał otwarcia ofert w zapytaniu ofertowym prowadzonym pod nazwą:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Zamawiający informuje, że otwarto oferty złożone przez następujących Wykonawców:

	Lp.
	Wykonawcy, których oferty zostały otwarte
	Ceny zawarte w ofertach

	
	
	

	
	
	




….……………………………………………
podpis Dyrektora



Załącznik nr 10 do Regulaminu udzielania zamówień 
publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której  mowa w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

PROTOKÓŁ Z ROZPATRZENIA I OCENY OFERT 

Przedmiot zamówienia
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………….………
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………….………

W celu udzielenia zamówienia:

A. Zaproszenie do składania ofert z dnia…………… skierowano do ……. oferentów 
W terminie składania ofert wpłynęły ……. oferty.
B. Na zaproszenie do składania ofert nie wpłynęła żadna oferta. 
Zaproszenie do składania ofert skierowano w formie pisemnej (listem poleconym/ za zwrotnym potwierdzeniem odbioru/osobisty odbiór)/ elektronicznej/ faksem do następujących wykonawców: ………………………………………………………………………………………………………..…………………….…………….
………………………………………………………………………………………………………..…………………….…………….
Negocjacje przeprowadzono z ………………………………………………………………………………………………………..…………………….…………….

Zestawienie ofert, porównanie i ocena
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………….………

Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty/ przeprowadzenia negocjacji
……………………………………………………………………………………………………………………………….…………….………




...........................................						……………………………………..…….
miejscowość, dnia 								podpis pracownika


Zatwierdzono pod względem finansowym


…………………………………………………………….…………
data		podpis głównego księgowego

Zatwierdzono do realizacji


………………….…………………………………………………
data			podpis dyrektora

Załącznik nr 11 do Regulaminu udzielania zamówień 
publicznych o wartości nie przekraczającej wyrażonej w złotych równowartości kwoty, o której  mowa w art. 2 ust.1 pkt. 1 ustawy – Prawo zamówień publicznych.

miejscowość, data …………………………………..


Zawiadomienie o wyborze 
najkorzystniejszej oferty


dotyczy  oferty na 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Muzeum - Dwory Karwacjanów i Gładyszów z siedzibą w Gorlicach przy ul. Wróblewskiego 10 A zawiadamia, że w przedmiotowym postępowaniu dokonano wyboru następującej oferty:
…………………………………………………………..
…………………………………………………………..
…………………………………………………………..

Uzasadnienie wyboru:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

W postępowaniu złożone zostały następujące oferty: 

	Lp.
	Nazwa i adres Wykonawcy
	Cena netto
	Cena brutto
	Uwagi

	1
	
	
	
	




….……………………………………………
podpis Dyrektora




